Zasady tvorby Uspesnej prezentacie
How to create computer presentation
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Uspesnd pocitacovd prezentdcia musi splfiat niekolko zdsad a pravidiel:
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Dizka prezentacie by nemala presiahnut 15 -20 minut

Ak pocitame zhruba na jednu snimku viac ako minatu, nemala by obsahovat viac ako
15 snimok

Literatura uvadza, Ze na pripravu 10 minUtove]j prezentdcie potrebujeme asi dve
hodiny intenzivnej pripravy

Prezentdcia vzdy zacina ndzvom prezentovanej témy a menom autora

Posledna snimka musi obsahovat pouzité zdroje a literatdru podla platnych noriem
(plati to aj pre prevzaté obrazky)

Pozadie a pismo zvolené v prezentdcii musi byt v dostatoénom kontraste,aby bolo
dobre Citatelné

Pozadie nesmie rusit celkovy dojem z prezentacie

V prezentécii volime jeden typ pisma, na zvyraznenie délezitosti mdzeme pouzit
farbu alebo velkost pisma

Pismo zvolime tak, aby bolo dobre Citatelné z kazdej ¢asti miestnosti kde budeme
prezentovat

Texty v prezentacii maju byt jednoduché, prehladné a nie prilis dlhé. Odporuca sa
max. 10 riadkov na jednu snimku

Text v prezentacii sluzi ako poznamky pre publikum

Pri prezentovani méZzeme pouzivat ,tahak” s dolezitymi, rozvijajucimi informaciami
ako osnovu

Pred zacatim prezentacie je nutné sa vopred presvedcit, ¢i vSetky technické prvky
funguju a prezentacia je viditelna

Volime vhodnu rychlost prechodov objektov a snimok

Volime jednoduché efekty a animacie, aby sme nerozptylili divacku pozornost

Pred zacatim prezentacie sa snazime vhodne zaujat publikum vhodnou otazkou,
motivacnym rozhovorom alebo vtipom

Pri prezentacii komunikujeme s publikom a reagujeme na otdzky

Rozprdvame nahlas, s Usmevom a zretelhe

Nikdy ku publiku nestojime chrbtom a neditame texty z prezentacie, pripadne papiera
(pouzivame ho len ako tahak)

Na oznacovanie a ukazovanie objektov v prezentacii pouzivame ukazovatko, pero
alebo laserové ukazovadlo

Pri prezentovani sa vidy snazime dodrzat stanoveny ¢asovy limit a tému.
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